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INSTRUGAO NORMATIVA N° 011/2026

Ementa: Disp0e sobre os procedimentos
para certificacao, reconhecimento
institucional, registro e arquivamento das
acoes de boas praticas de formacao
continuada no &ambito das Politicas de
Alfabetizacao e Recomposicao das
Aprensizagens dos profissionais da
educacdo, gestores escolares, professores,
supervisores, coordenadores, orientadores
pedagdgicos e equipes técnicas da Rede
Publica Municipal de Ensino de Porto Vitéria/
PR.

O Secretario Municipal da Educacdo e Cultura do Municipio de Porto Vitéria/ PR,

Paulo Roberto Dal’ B, no uso de suas atribuicdes legais,
CONSIDERANDO os dispositivos da Constituicao Federal de 1988;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDBN, especialmente os artigos 61, 62 e 67,

gue asseguram a valorizacao e a formagdo continuada dos profissionais da educacao;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.005, de 25 de junho de 2014, que institui o

Plano Nacional de Educacao;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 13.257, de 8 de margo de 2016, Marco Legal

da Primeira Infancia;
CONSIDERANDO a Base Nacional Comum Curricular - BNCC;

CONSIDERANDO as diretrizes do Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada e

da Politica de Alfabetizacdo do Territério Estadual do Parana.
RESOLVE:

Art. 1 Fica instituida, no ambito da Secretaria Municipal da Educacdo e Cultura de

Porto Vitéria/ PR, a iniciativa institucional de certificagdo e reconhecimento dos
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profissionais da educacgdo, entre eles, gestores escolares, professores, supervisores,
coordenadores, orientadores pedagdgicos e equipes técnicas pela participacdo e
conclusdo de acbes de formacdao continuada relacionadas a alfabetizacdo e a
recomposicao das aprendizagens nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, promovidas
pelo Municipio ou desenvolvidas em regime de colaboracdo com a Secretaria de Estado

da Educacao do Parana e demais instituicGes parceiras.

PARAGRAFO UNICO A iniciativa de que trata o caput compreende a certificacdo
ou o reconhecimento institucional dos gestores escolares, professores, supervisores,
coordenadores, orientadores pedagdgicos e equipes técnicas que participarem e
concluirem com no minimo de 85% (oitenta e cinco por cento) de frequéncia das
formagdes continuadas promovidas ou reconhecidas pela Secretaria Municipal da

Educacdo e Cultura de Porto Vitoria/ PR.

Art. 2 S30 objetivos desta Instrucdo Normativa:

I - Assegurar o registro oficial das formagdes continuadas realizadas pela Rede

Publica Municipal de Ensino;

II - Garantir transparéncia e controle administrativo das acdes de

desenvolvimento profissional;

III - Reconhecer institucionalmente a participacdo dos gestores escolares,

professores, supervisores, coordenadores, orientadores pedagdgicos e equipes técnicas;

IV - Subsidiar os processos de monitoramento das politicas publicas

educacionais;

V - Produzir documentagdo comprobatéria para fins de auditoria, prestacdo de

contas e avaliacdo institucional.

Art. 3 Consideram-se agdes de formagdao continuada:

I - Encontros pedagdgicos instituidos no calendario escolar municipal;

II - Formadores Em Acao ofertados pela Secretaria de Estado da Educacao do
Parana;

III - Jornadas Pedagodgicas ofertadas pela Secretaria de Estado da Educacdo do
Parana;

IV - Seminarios ou Webinars;
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VII - Grupos de estudo previamente autorizados pela Secretaria Municipal da
Educacgao e Cultura;

VIII - Encontros pedagdgicos realizados pela Secretaria Municipal da Educacao e
Cultura;

IX - Outras atividades e formacgdes oficialmente reconhecidas pela Secretaria

Municipal da Educagao.

Art. 4 Ao término de cada acgdo formativa sera emitido certificado ou documento
expedido pela Secretaria Municipal da Educagdao e Cultura de reconhecimento
institucional aos profissionais, gestores escolares, professores, supervisores,
coordenadores, orientadores pedagdgicos e equipes técnicas que cumprirem 0s

critérios estabelecidos para participacao e conclusdo.

81 O certificado devera conter, no minimo:
I — Nome completo do participante;

II - CPF (quando necessario);

III - Cargo ou fungao;

IV - Titulo da formacao;

V - Periodo de realizacédo;

VI - Carga horaria total;

VII - Instituicdo promotora;

VIII - Data de emissao;

IX - Assinatura da autoridade competente.

§2° Quando a certificacdo for emitida por instituicdo parceira, cabera a
Secretaria Municipal da Educacdo e Cultura registrar oficialmente a conclusdo da

formacao em seus arquivos administrativos.

Art. 5 Serdo consideradas oficialmente reconhecidas as formagdes:
I - Promovidas pela Secretaria Municipal de Educacao;
II - Ofertadas em regime de colaboragdao com os Governos Federal e Estadual;

III - Realizadas por instituicdes publicas de ensino;
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IV - Desenvolvidas por instituicdes parceiras previamente autorizadas pela

Secretaria Municipal da Educacdo e Cultura.

Art. 6 O reconhecimento institucional sera formalizado mediante registro
administrativo da participagdao e conclusao da formacgao, ainda que a certificacao seja

emitida por instituicdo diversa.

Art. 7 Constituem documentos oficiais de comprovacdo das acdes de formacao

continuada:

I - Listas de presencga;

II - Registros de frequéncia;

III - Atas;

IV - Relatérios técnicos;

V - Cronogramas;

VI - Programas das formacoes;

VII - Certificados emitidos;

VIII - Declaracdes de conclusao;

IX - Planilhas de acompanhamento;

X — Relatoérios consolidados de certificacdo.

Art. 8 Compete ao Supervisor Pedagdgico da Secretaria Municipal da Educagdo e

Cultura responsavel pela formacdo continuada:

I - Acompanhar a execugao das acdes formativas;

II - Controlar a participacao dos profissionais;

III - Manter atualizado o banco de dados das certificagdes;
IV - Elaborar relatérios anuais de participagao e conclusdo;

V - Fornecer informagdes para auditorias, monitoramentos e avaliacdes
externas;

VI - Informar o Secretdrio Municipal da Educacdo sobre o andamento das

formagdes continuadas.
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Art. 9 Os registros produzidos em decorréncia desta Instrugdo Normativa
deverdao permanecer arquivados pela Secretaria Municipal da Educacdao e Cultura,
observadas as normas de gestdo documental e de transparéncia da Administragao

Publica.

Art. 10 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario Municipal da

Educacdo e Cultura.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Secretaria Municipal da Educacgao e Cultura de Porto Vitoria, 16 de julho de 2026.
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