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DECRETO N°©: 153

Data: 20 de outubro de 2025.

EMENTA: Dispde sobre as Diretrizes de
matricula na Educacdo Infantil, lista de espera,
estabelece seus critérios e da outras providéncias
e revoga o Decreto n° 123 de 18 de outubro de
2024,

FABIANO JOSE GLAAB, Prefeito Municipal de Porto Vitdria, Estado do Parana, no uso

legal de suas atribuicOes legais:

DECRETA:
Capitulo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 1° Este decreto regulamenta as diretrizes de matricula e lista de espera,
estabelecendo critérios para atendimento de criancas na Educacao Infantil no Centro Municipal
de Educacdo Infantil Aconchego dos Pequeninos, area urbana e na Escola Municipal do Campo
Professor José Alvir Ikiu, area rural, ambas situadas no Municipio de Porto Vitoria.

Art. 2°. Para efetivar o processo de matricula, os pais - ou o responsavel legal - da
crianca deverdo residir no municipio de Porto Vitoria, Estado do Parana.

Art. 3°. Criancas entre 04 (quatro) anos e 05 (cinco) anos tem matricula garantida em
periodo parcial no Centro Municipal de Educacdo Infantil Aconchego dos Pequeninos ou na
Escola Municipal do Campo Professor José Alvir Ikiu, sem a necessidade de passar por fila
de espera.

Art. 42 Para o Centro Municipal de Educacéo Infantil Aconchego dos Pequeninos sera
ofertado as seguintes vagas:

812 Para o atendimento em Creche, a crianga devera ter idade minima de 04 (quatro)
meses para as maes que trabalham no setor privado e para as maes que trabalham no setor
publico a partir de seis meses, completados até a data da inscrigéo.

82°Compreende de acordo com a legislacdo o atendimento de creche de O (zero) até
03 (trés) anos de idade.

83° Para 0 atendimento em Pré-Escola, a crianga deverd ter idade de 04 (quatro) anos

completos até o dia 31 de margo.
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Art. 5° Para a Escola Municipal do Campo Professor José Alvir llkiu serd ofertado
turmas multiseriadas de 4 e 5 anos.
Art. 6° Serdo ofertadas vagas em periodo parcial ou integral, conforme pretensdo da
familia e/ou disponibilidade da escola, considerando o nimero de vagas
81° Periodo Parcial: entende-se a permanéncia da crianga no turno matutino ou no turno
vespertino;
8 2° Periodo Integral: entende-se a permanéncia da crianga nos turnos matutino e
vespertino.
Art. 7° As vagas serdo limitadas segundo a capacidade do numero de alunos por turma
e professor, respeitando as condi¢BGes concretas de desenvolvimento das criangas e suas
singularidades, bem como os espacos fisicos, equipamentos e materiais pedagogicos
existentes na escola, tendo como parametro a seguinte relacdo professor/crianga, conforme
Deliberacdo 02/04 CEE/PR:

. Bercario: maximo de 6 alunos por professor;

. Infantil I: maximo de 8 alunos por professor;

. Infantil I1: maximo de 12 alunos por professor;
. Infantil 111: maximo de 15 alunos por professor;
. Infantil IV: maximo de 20 alunos por professor;

Art. 8° Quando exceder o numero maximo de educandos por turma e ndo configurar a
possibilidade de desdobramento, a situacdo sera analisada pela Secretaria Municipal de
Educacdo e procedera conforme legislacao.

Art. 9° Criancas residentes na area rural, que utilizam o transporte Escolar Municipal serdo
atendidos somente no periodo matutino no CMEI e no periodo vespertino na Escola Municipal
do Campo Professor José Alvir llKiu.

Paragrafo unico: Os pais que residem na area rural do municipio, caso desejarem,

poderdo trazer seus filhos no periodo vespertino, porém deverao utilizar veiculo proprio.

Capitulo 11
Renovacéo de Matricula
Art. 10. A renovacdo de matricula € garantida, a partir da data estabelecida pela
Secretaria Municipal de Educacdo, em periodo parcial para todas as criangas que possuem
matricula ativa no presente ano na instituicdo de educag&o infantil vinculada & Rede Municipal

de Ensino de Porto Vitoria, respeitada a idade para a composicéo das turmas, a existéncia da

B Documento assinado digitalmente - J39-ELW-6L6-27R
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.



Prefeitura Municipal de Porto Vitéria - Estado do Parana
Rua Osvaldo Gomes da Silva, 717 — CEP: 84615-000
Fone: (042) 2101-9781
CNPJ 75.688.366/0001-02

turma e o turno de atendimento para a referida turma, devendo os pais ou responsaveis
comparecerem até a instituicdo de ensino, de acordo com o horério estipulado pela mesma,

para preencherem a renovacgdo de matricula.

Capitulo 111
Solicitacao de Transferéncia
Art. 11. A solicitacdo de transferéncia dar-se-4 mediante o pedido dos pais ou responsavel
legal a0 CMEI ou escola frequentada pela crianca. A transferéncia podera ser solicitada em

qualquer época do ano.
Capitulo IV

Matricula por Transferéncia

Art. 12. Sera efetivada a matricula por transferéncia de crianca apartir de 4 anos,
matriculada em outras instituicdes de ensino, no ano em curso, no periodo em que houver
vaga.

Art. 13. O CMEI ou Escola de origem devera enviar pelos pais ou responsavel da crianca
ao CMEI ou escola de destino o atestado de frequéncia com a documentacao necessaria.

Art. 14. A matricula por transferéncia ndo necessita da analise da Comissdo de
Matricula.

Capitulo V
Matricula Nova

Art. 15. A matricula nova para as criancas de 0 a 3 anos devera ser efetuada pelos pais
ou responsavel legal da crianga, mediante parecer favoravel da Comissdo de Matricula, por
meio de preenchimento da ficha cadastral, conforme o modelo padrdo da Rede Municipal de

Ensino de Porto Vitoria.

Capitulo VI
Cancelamento da Matricula
Art. 16. E o desligamento definitivo da crianga da instituicdo em que esta matriculada.
O cancelamento da matricula decorre da iniciativa dos pais ou responsavel legal.
Art. 17. Ao optar pela desisténcia da vaga da crianca, perdera a garantia da vaga durante

0 ano em Ccurso.
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Capitulo VII
Cancelamento da Matricula por Abandono de Vaga
Art. 18. Ocorre nas situacdes em que a crianca apresenta 15 (quinze) dias consecutivos
de auséncias injustificadas, esgotadas todas as tentativas de localizacdo e reintegracao,
registrando 0s contatos com os pais ou responsavel legal com data e horério do contato,

caracterizando entdo, abandono de vaga.

Capitulo VI
Matricula na pré-escola (04 e 05 anos)

Art. 19. E garantido apenas a oferta de vagas para o periodo parcial.

Art. 20. O atendimento dos alunos em periodo parcial dar-se-a por opg¢ao dos pais ou
responsaveis legais ou por determinacdo do estabelecimento de ensino.

Art. 21. As turmas do infantil 04 e 05, serdo atendidas em periodo parcial, sendo que para
o periodo integral, seré ofertado somente se houver disponibilidade de salas.

Art. 22. Para alunos que possuem laudos médicos, sera assegurada matricula no periodo
de melhor adaptacdo que a familia solicitar.

Art. 23. Para os alunos que nao possuem laudo médico, a escolha de periodo dar-se-a de
acordo com a ordem de chegada dos pais ou responsaveis legal na data estipulada pela escola

através de edital com ampla divulgacéo.

Capitulo IX
Turmas de Creche (0 A 03 ANQOYS)
Art. 24. Para as turmas de Bercério, Infantil 1, Infantil 2 e Infantil 3 sera oferecido uma
turma no periodo matutino e vespertino, quando houver alunos suficiente para aquela turma.
81° Para os alunos que necessitam de periodo integral serdo atendidos conforme os
mesmos critérios estabelecidos no artigo 30 deste decreto.

82° Caso haja desisténcia de vaga ou transferéncia sera aberto uma nova vaga.

Capitulo X
CADASTRO DE INTENCAO DE VAGAS E LISTA DE ESPERA PARA
CRIANCAS DE 0 A 3 ANOS
Art. 25. A Secretaria Municipal de Educacao realizard anualmente o levantamento da

demanda manifesta por vagas no atendimento a educacéo infantil de criangas de 04 (quatro)
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meses a 3 (trés) anos de idade através de edital elaborado, seguindo o cronograma apresentado
pela mesma.

Art. 26. Apoés a organizagdo do cadastro da lista de espera com base no levantamento
da demanda por vagas de atendimento na educacgéo infantil de criancas de 04 (quatro) meses
a 3 (trés) anos de idade e de acordo com 0s critérios estabelecidos neste decreto, a Secretaria
Municipal de educacdo divulgard a lista de espera ao acesso publico com os nomes dos
responsaveis legais pelas criancas.

Art. 27. A lista de espera consiste no preenchimento da ficha cadastral com os
documentos, conforme a ordem cronoldgica de requerimento, obedecidas as prioridades
estabelecidas no artigo 30 deste decreto.

Paragrafo Unico. No ato do preenchimento da ficha cadastral os pais ou responsavel
legal,deverdo apresentar toda documentagdo necessaria conforme estabelecido em edital.

Art. 28. As inscri¢des serdo realizadas pelos pais ou responsaveis da crianga, diretamente
no Centro Municipal de Educacao Infantil Aconchego dos Pequeninos, mediante a apresentacéo

dos seguintes documentos originais:

I. Certiddo de nascimento da crian¢a cadastrada;
I1. Cédula de identidade da crianca cadastrada, se houver;
I11. Comprovante de residéncia;
IVV. Comprovante judicial de guarda, sendo o caso;
V. Laudo médico da crianga com deficiéncia;
V1. Declaracdo de Vacinacao;
VII. Cadastro Unico, NIS do aluno e NIS do responsavel (para participantes do Programa
Bolsa Familia);
VII1. Cépia do CPF e RG dos pais ou responsavel legal;
IX.Comprovante de renda;
Paragrafo Unico. A falta de apresentacdo de qualquer documento obrigatorio
impossibilitar a realizacdo da matricula.
Art. 29. No ato do cadastramento o responsavel fara a escolha pelo periodo parcial,
sendo matutino ou vespertino, respeitando o limite de alunos por periodo e de acordo com o
namero do cadastro. Completando o numero méaximo daquele periodo seré oferecido o periodo

de vaga existente.

B Documento assinado digitalmente - J39-ELW-6L6-27R
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.



Prefeitura Municipal de Porto Vitéria - Estado do Parana
Rua Osvaldo Gomes da Silva, 717 — CEP: 84615-000
Fone: (042) 2101-9781
CNPJ 75.688.366/0001-02

Art. 30. Para garantir a prestacdo do servico adequado com total idoneidade e
transparéncia no processo de solicitacdo de vagas e matriculas, a classificacdo obedecera aos
seguintes critérios:

| — Para periodo matutino, vespertino ou integral:

a) Criancas com deficiéncia, Transtorno do Espectro Autista (TEA) ou transtornos globais
do desenvolvimento, mediante laudo médico;

b) Criancas em situacdo de vulnerabilidade ou risco social e pessoal, inclusive violéncia
domeéstica, com encaminhamento da Rede de Protecéo;

c) Crianga cuja genitora, menor de 18 (dezoito) anos, seja estudante, mediante
apresentacdo de Declaracdo de Matricula (renovada a cada semestre) e Declaracdo de
Frequéncia. O acesso ao periodo integral dependera de comprovacdo de que os horarios de

estudo inviabilizam a frequéncia em periodo parcial

Il — Para periodo parcial (matutino ou vespertino):
a) Criancas com matricula ativa na escola;
b) Criancas cujos pais ou responsaveis trabalnem em periodo integral, com comprovacao

do empregador, seja na area urbana ou rural.

Il — Para periodo integral:
a) Criancas cujos pais ou responsaveis trabalhem em periodo integral, com comprovacéo
do empregador, seja na area urbana ou rural;

b) Criancas com matricula ativa na escola.

Paragrafo Primeiro. Somente serdo abertas vagas para criancas cujas prioridade estdo
previstas no inciso |1, apos atendidas todas as criancas enquadradas nas hipoteses do inciso 1.
Da mesma forma, apenas serdo convocadas criancas para o ensino integral previsto no inciso
Il apds efetivadas todas as matriculas de criangas que buscam ensino em periodo parcial,

conforme inciso Il.

Paragrafo Segundo. Dentro do mesmo inciso, as prioridades que se trata o caput deverao
ser respeitadas na ordem crescente, sendo mais prioritaria a previsdo da alinea a) e a menos
prioritaria a da alinea c).

Art. 31. Ap6s avaliagdo de todos os critérios, permanecendo em igualdade de condicdes,

0 desempate seguira a ordem cronologica do requerimento de matricula.
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Art. 32. Ndo havendo vagas disponiveis no periodo de preferéncia, as criancas
permanecerdo com sua classificacdo, até que seja disponibilizada uma vaga.

Art. 33. As solicitagdes de matricula para as turmas de O (zero) a 3 (trés) anos em
periodo integral ocorrerdo conforme estabelecido nos critérios deste Decreto.

Art. 34. A listagem de espera das criancas de 0 a 3 anos sera encaminhada & Comissédo
de Matricula a qual divulgara a quantidade de vagas e o nimero de inscritos para operiodo
integral ou parcial.

Art. 35. A lista de espera informaré quais criancas devem ter preferéncia a vaga e todos
0s municipes poderdo acompanhar o processo de acesso a vaga no endereco eletrdnico:

https://portovitoria.pr.gov.br/secretarias/educacao-cultura/ Lista de espera que serd analisada e

atualizada pela Comissdo de Analise de acordo com a necessidade trimestralmente.

Art. 36. Apos a divulgagdo, serd possivel a interposi¢do de recurso encaminhada a
Comissdo de Matricula, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 37. Considerando a possiblidade de atendimentos prioritarios que venham ocorrer
ao longo do ano, podera ser realizada a qualquer tempo a reclassificacdo dos interessados, 0s
critérios utilizados serdo 0s mesmos.

Art. 38. Quanto ao surgimento de uma nova vaga, 0 CMEI sera responsavel por
comunicar a Secretaria Municipal de Educacéo que disponibilizara ao préximo da fila, cabendo
aos pais e/ou responsaveis o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para realizar a matricula no CMEI.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo manifestacdo do responsavel no prazo estipulado no
caput deste artigo a crianca podera perder a vaga, ficando para o final da fila.

Art. 39. A crianga oriunda de Transferéncia de Matricula de Instituicdo de outros
Municipios, Estados, Paises ou da Rede Privada de Ensino, sera colocada na lista de espera, de
acordo com os tramites do processo de distribuicdo das vagas estabelecidos neste Decreto.

Art. 40. A qualquer tempo o aluno atendido em tempo integral podera ter sua vaga
convertida para periodo parcial, sempre que for constatado demanda de procura superior ao
namero de vagas ofertadas pelo CMEI, ressalvado os casos de enquadramento na ordem de
prioridade.

Art. 41. Caso haja um aumento de criangas em fila de espera serd definido um novo
planejamento pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 42. As informaces constantes nas declaracdes das familias ou responsaveis legais
serdo de inteira responsabilidade dos signatarios, e, caso sejam inveridicas, 0S mesmos

responderdo, em conformidade com a legislagédo vigente.
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Capitulo XI
Da Comissdo de Analise Documental

Art. 43. A Secretaria Municipal de Educacdo instituira uma Comisséo, que sera composta
pelo (a) Diretor (a) do CMEI Aconchego dos Pequeninos, Assistente Social da Secretaria
Municipal de Educacdo, Supervisor, Coordenador da Educacdo Infantil da Secretaria Municipal
de Educacéo e Secretario Municipal de Educacao.

Art. 44, Compete exclusivamente a Comisséo:

| - Conferir a habilitacdo das vagas;

Il - Realizar analise da documentacédo entregue pelos responsaveis apds a inscri¢ao;

I11 - Deliberar sobre a comprovacao das informacdes prestadas pelos responsaveis;

IV - Zelar pela transparéncia do processo, garantir o sigilo das informacdes pessoais da
crianca e da familia

V - Prestar esclarecimentos acerca das inscrigdes realizadas, quando solicitado pela
Secretaria de Educacéo;

VI - Quando da analise das inscri¢des, se fizer necessario mais informacdes, estas serdo
coletadas pela Assistente Social;

VII - Ap6s o término da andlise das inscri¢ces, tomando como referéncia as informacdes
preenchidas na ficha de inscrigdo e documentacdo apresentada, serdo organizadas as turmas de
acordo com a idade e nimero de vagas disponiveis.

Art. 45. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo, revogadas as disposic¢oes
em contrario.

Porto Vitoria, em 20 de outubro de 2025.

Fabiano José Glaab

Prefeito Municipal
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