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INSTRUGAO NORMATIVA N.2 005/2025

Ementa: Dispde sobre a padronizagao,
controle e gerenciamento do uso da frota
de veiculos da Secretaria Municipal da
Educacao e Cultura do Municipio de Porto
Vitdria - PR.

O Secretario Municipal da Educacdo e Cultura de Porto Vitéria-PR, Paulo Roberto Dal’ Bd, no
uso de suas atribui¢cdes legais, com vistas na padroniza¢do dos procedimentos e organizagao
da rotina e registro do uso da frota de veiculos oficias da Secretaria Municipal da Educagdo e
Cultura,

CONSIDERANDO as disposi¢cBes da Lei n. ¢ 1700/2023 de 21 de dezembro de 2023, do
Municipio de Porto Vitéria — Parana, a qual estabelece os critérios sobre o uso da frota de
veiculos oficiais da administracdo publica municipal;

CONSIDERANDO as disposi¢cdes do Artigo 11, da Lei n. 2 1700/2023 de 21 de dezembro de
2023, que adota o registro no diario de bordo como instrumento de controle da circulacdo dos
veiculos oficias;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e fortalecer o controle interno que garantam a
identificacdo precisa e tempestiva do condutor responsavel por veiculos oficiais,

RESOLVE:

Art. 1.2 Estabelece o Didrio de Bordo como instrumento de identificacdo e controle da
circulagdo dos veiculos oficiais da Secretaria Municipal da Educagcdo e Cultura (SEMEC) de
Porto Vitdria — PR, com base no Artigo 11, da Lei n.2 1700/2023 de 21 de dezembro de 2023.

I — Considera-se frota de veiculos oficias o conjunto de quaisquer veiculos, automoveis,
caminhdes, 6nibus, micro-6nibus, vans, ou espécies congéneres, pertencentes a SEMEC deste
municipio.

Il — Considera-se Didrio de Bordo o documento tipo planilha que serd usado como forma de
controle do uso do veiculo oficial, conforme modelo anexo.

Art. 2.2 Todos os deslocamentos dos veiculos devem ser, obrigatoriamente, registrados pelos
condutores no Didrio de Bordo.

Paragrafo Unico — O Diario de Bordo sera objeto de fiscalizagao.
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Art. 3.2 As planilhas do Diario de Bordo devem ser entregues ao Assessor Geral Operacional
de Frotas ou Coordenador, semanalmente devidamente preenchidas e assinadas.

Art. 4.2 Da atribuicdo do Assessor Geral Operacional de Frotas ou Coordenador:
I = Acompanhar e fiscalizar o preenchimento do Didrio de Bordo;
Il = Receber as planilhas do Didrio de Bordo, promover a conferéncia e arquiva-las;

Il — Disponibilizar copia da planilha de Diadrio de Bordo em todos os veiculos oficias da SEMEC.

Art. 5°. Esta instrugao normativa entra em vigor na data da sua publicagéo.

Secretaria Municipal da Educagéao e Cultura de Porto Vitéria, 18 de agosto de 2025.
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