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EDITAL N° 001/2023

DispGe sobre as diretrizes de matriculas para o ano letivo de 2024, no CMEI e Escola
Municipal do Campo Professor José Alvir llkiu vinculadas a Secretaria Municipal de Educacao
de Porto Vitdria, que oferecem atendimento de Educacao Infantil.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Porto Vitoria, no uso das atribuicdes legais,
torna publico as diretrizes referentes a matricula para o ano letivo de 2024, nas instituicbes que
oferecem Educacdo Infantil, modalidades de creche e/ou pré-escola, para criancas de até 5
anos de idade, de acordo com o que dispde este Edital.

1. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

Conforme o previsto na Constituicdo Federal/88, EC N° 53/06, EC N° 59/09, Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — LDBEN N° 9.394/96, Resolucéo 05/2009 CNE/CEB,
Lei N° 8.069/90 que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do adolescente, Lei Estadual n°
18.492/2015, que aprovou o Plano Estadual de Educacdo, de acordo com a Resolucao
CNE/CEBN°01/2010 e 06/2010, Lei Municipal 1.405/2015 que aprovou o Plano Municipal de
Educacao de Porto Vitéria, Lei n.° 12.796/2013, Deliberacdo n° 02/2014 CEE/PR, Instrucao
Normativa n.° 012/2018 — SUED/SEED e Parametros Nacionais de Qualidade para a Educacao
infantil, ficam estabelecidas as diretrizes de matricula para Educacéao Infantil/Ano Letivo 2024.

2. DA APRESENTACAO:

2.1 A Educacéo Infantil, primeira etapa da Educacdo Basica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianca em seus aspectos fisico, psicolégico, intelectual e social,
complementando a acdo da familia e da comunidade.

2.2 A Educacao Infantil sera oferecida em:

| — creches, para criancas de até 3 anos de idade;

Il — pré-escolas, para criancas de 4 e 5 anos de idade, completos até 31/03 do ano
gue ocorrer a matricula.

3. DOS OBJETIVOS:

3.1 Este Edital tem por objetivo geral orientar a matricula das criangcas, nas
instituicbes vinculadas a Rede Municipal de Ensino de Porto Vitéria que oferecem Educacéo
Infantil.

3.2 Deverd ser salvaguardado o direito dacrianga ao Ensino Fundamental, em
idade propria, respeitada a idade de ingresso estabelecida nos respectivos sistemas de
ensino, sendo para a rede municipal: 6 anos completos ou a completar até 31/03/2024.
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3.3 Deverd ser garantida a educacdo basica obrigatéria e gratuita a toda crianca,
com 4(quatro) anos de idade, completos até 31/03/2024.

3.4 Ampliar o acesso da populacdo em situacdo de extrema pobreza aos servicos
publicos.

3.5 O Edital de Matricula tem como objetivos especificos:

3.5.1 Divulgar este Edital a Direcdo, a Coordenacdo Pedagdgica, aos docentes e
demais funcionarios da instituicdo, aos pais ou responsaveis e extensivo a toda a comunidade,
para fins de matricula do publico alvo da Educacéao Infantil.

3.5.2 Garantir a renovacdo de matricula em periodo parcial para criancas de 0 a 4
anos que ja frequentam o Centro Municipal de Educacéo Infantil e para criancas de 4 e 5 anos

na Escola Municipal do Campo Professor José Alvir llkiu.

3.5.3 Efetuar a matricula de criangas novas, cumprindo o que dispfe este Edital.

3.5.4 Fazer a matricula em qualquer época do ano letivo, atendidas as disposicdes
legais.

3.5.5 Realizar, sempre que houver vaga, a matricula de crianca de 0 a 03 anos,
transferida de instituicdo vinculada a Rede de Ensino.

3.5.6 Organizar a distribuicdo de vagas disponiveis nas instituicbes que oferecem
educacéao infantil, de acordo com o item 6, previsto neste Edital.

3.5.7 Informar a familia sobre a responsabilidade de atualizar os dados da ficha
cadastral e/ou matricula a cada mudanca de endereco residencial, telefone, local de trabalho e

renda familiar. E no més de novembro, ficam as familias responsaveis em atualizar todas as
informacdes, preenchendo novamente a ficha cadastral.

4. DOS CRITERIOS DE PREFERENCIA DE MATRICULA:

4.1 As instituicbes vinculadas a Rede Municipal de Ensino de Porto Vitoria, que
atendem as turmas mencionadas abaixo, respeitardo os seguintes critérios:

4.1.1 Periodo Integral: Entende-se a permanéncia da criangca nos turnos matutino e
vespertino;

4.1.2 Periodo Parcial: Entende-se a permanéncia da crian¢a no turno matutino ou no
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turno vespertino;

4.1.3 No periodo de Pandemias ser& atendido somente em periodo parcial, sendo
reduzido nameros de alunos em cinquenta por cento ou mais, de acordo com as instrucdes e
normativas vigentes no momento.

4.2 O atendimento dos alunos em periodo parcial dar-se-a por op¢éo dos pais ou
responsaveis legais ou por determinagéo do estabelecimento de ensino, no caso de falta de
vagas para o atendimento em periodo integral.

4.3 A qualquer tempo o aluno atendido em tempo integral podera ter sua vaga
convertida para periodo parcial, sempre que for constatado demanda de procura superior ao
numero de vagaofertado pelo CMEI, ressalvado os casos de enquadramento na ordem de
prioridade.

4.4 A escolha de periodo para turmas de 0 a 4 anos, na Educacao Infantil, sera de
acordo com a ordem de chegada da data matricula.

CRECHE 0 A 3 ANOS

4.5 CRITERIOS INTEGRAL E PARCIAL

1° - Criancas cujo responsavel resida no Municipio de Porto Vitoria;

2° - Criancas gue se encontram em situacdo de vulnerabilidade ou risco social e
pessoal, inclusive violéncia doméstica, com encaminhamento da Rede de Protecédo e que
recebam Bolsa Familia.

3° - Criancas que apresentam necessidades educativas especiais.

4° - Criangas que se encontram em situagéo de risco nutricional, com comprovacao
(CID)e laudo de nutricionista ou médico pediatra;

5° - Criancgas cujos pais (pai e mae) estejam trabalhando em periodo integral, com
comprovacéo do empregador;

6° - Renda per capita de até um salario minimo com comprovacao através de
holerite, dosdois ultimos meses ou declaracdo comprobatoria;

e A apresentacdo de declaracdo no caso de auséncia de carteira de trabalho
assinada, ndo prejudica o direito da comissdo de matricula de apurar a veracidade das
informacgdes contidas na declaracao inclusive em visita domiciliar.

e A comprovagdo de renda, devera ser atualizada no inicio do ano letivo de
2024.

7° - Criancas de maes adolescentes em periodo condizente ao seu estudo (as
maesdevem continuar os estudos);

8° - Criangas que vierem a ser inseridas em Servi¢o de Acolhimento Institucional;
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9° - Criancas residentes na area rural, serdo atendidos somente no periodo
matutino no CMEI e no periodo vespertino na Escola Muncipal do Campo Professor José

Alvir llKiu;

4.6 PRE—ESCOLA 4 A 5 ANOS (OBRIGATORIO O ATENDIMENTO DE TODOSOS
ALUNOS EM PERIODO PARCIAL)

4.6.1- O horario das turmas, nas Escolas Municipais que oferecem a Educacédo
Infantil para turmas de 4 e 5 anos, ficara assim distribuida:

ESCOLA ETAPA PERIODO

Escola Municipal do Campo 4 e 5 anos TARDE
Professor José Alvir llkiu

CMEI Aconchego dos 4 anos MANHA
Pequeninos

TARDE

CMEI Aconchego dos 5 anos MANHA
Pequeninos

TARDE

Quando houver a necessidade da terceira turma no infantil 04 e 05 as mesmas
serdo ofertada de acordo com a demanda.

4.6.2 Criangas residentes na area rural, serdo atendidos somente no periodo
matutino.

5. DOS PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO:

5.1 FichaCadastral - As instituicbes que atendem criancas de Educacao Infantil
de 0 a 3 anos adotardo o preenchimento da Ficha Cadastral para todas as familias que
solicitarem vaga.

5.1.1 Poderao ser inscritas no CMEI Aconchego dos Pequeninos, todas as
criangcasndo contempladas com vagas no Edital 001/2023, poderédo se inscrever criancas
com 4 (quatro) meses cujas maes tem licenca maternidade de 4(quatro) meses,
documentalmente comprovado e criangcas com 6 (seis) meses até 3(trés) anos e onze meses,
ou a completar 4 anos de idade apos 31 de marco de 2024.

5.1.2 No ato do preenchimento da ficha cadastral os pais ou responsavel legal,
deverdo apresentar toda documentacdo necessaria conforme estabelecido no item 7 deste
Edital.
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5.1.3 Esta ficha devera ser preenchida e encaminhada a Secretaria Municipal de
Educacdo e ser submetida a apreciacdo da comissao de matricula.

5.1.4 Na hipotese de solicitacdo de vaga de 0 a 3 anos em turma ja completa na
instituicdo de ensino, os pais ou responsavel legal preencherdo da mesma forma a ficha
cadastral, cientes de que é para fins de conhecimento do levantamento da demanda,
servindo de subsidio para o planejamento de ofertas educacionais do municipio e fila de
espera.

5.1.5 A renovacédo da ficha cadastral devera ser atualizada pela familia durante o
més de novembro, caso haja mudanca de endereco.

5.1.6 Até o dia 31 de outubro devera ser feito o cadastramento da ficha cadastral
(solicitacdo de vaga) e encaminhada para a Secretaria Municipal de Educagcdo, as quais
passardo por analise da Comissdo de Matricula, gerando uma listagem. Somente o0s
cadastros atualizados concorrerdo as vagas para periodo parcial ou integral, (nos casos de
criancas de 0 a 3 anos).

5.1.7 Para as matriculas das crian¢as de 0 a 3 anos sera encaminhada a listagem
pela Comissao de Matricula a qual divulgara a quantidade de vagas e o numero de inscritos
parao periodo integral ou parcial.

5.2 Solicitagdo de Transferéncia - A solicitagdo de transferéncia dar-se-a
mediante o pedido da familia ao CMEI ou escola frequentada pela crianca. A familia podera
solicitar transferéncia em qualquer época do ano.

5.3 Renovacido de Matricula - E garantida, a partir do dia 09 de outubro em
periodo parcial para todas as criangas que possuem matricula ativa no presente ano a
instituicdo de educacao infantil vinculada a Rede Municipal de Ensino de Porto Vitoria,
respeitada a idade para a composicao das turmas conforme item 6 deste edital, a existéncia
da turma e o turno de atendimento para a referida turma, devendo 0s pais ou responsaveis
comparecerem até a instituicdo de ensino, de acordo com o horario estipulado pela mesma,
para preencherem a renovagédo de matricula.

5.4 Matricula Nova - A matricula nova para as criancas de 0 a 3 anos devera ser
efetuada pelos pais ou responsavel legal da crianca, mediante parecer favoravel da
Comisséo de Matricula, por meio de preenchimento da ficha cadastral, conforme o modelo
padrdo da Rede Municipal de Ensino de Porto Vitéria. As matriculas novas serdo realizadas
conforme o disposto no item 8 deste Edital. A ficha cadastral com o registro do parecer da
Comisséo de Matricula, datada e assinada por todos os membros da Comissao, permanecera
na pasta individual da crianca.

5.5 Matricula por Transferéncia - Sera efetivada a matricula por transferéncia de
crianca a partir de 4 anos, matriculada em instituicdes de ensino, no ano anterior ou no
ano em curso, no periodo em que houver vaga.
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5.5.1 O CMEI ou Escola de origem devera enviar pelos pais ou responsavel da

crianca ao CMEI ou escola de destino o atestado de frequéncia com a documentacéo
necesséria, conforme item 7.8 deste Edital.

5.5.2 A transferéncia ndo necessita da analise da Comissao de Matricula.

5.6 Frequéncia da crianca - A frequéncia deve ser de no minimo 60% (sessenta
por cento) do total de dias letivos (200 dias letivos), contados apds a matricula, sem que isto
seja impeditivo para o prosseguimento dos estudos. A frequéncia deve ser monitorada e
guando constatada irregularidade e/ou presenca inferior, a instituicdo de ensino devera entrar
em contato com a familia e apés comunicar o Conselho Tutelar.

5.6.1. Comparecimento referente as criancas de 0 a 3 anos - Comunicar, por
escrito,no ato da matricula, ao responsavel legal pela crianca, que as auséncias a partir de 4
(quatro) dias consecutivos devem ser justificadas.

5.6.1.1 Entrar em contato com o0 responsavel legal para
esclarecimentos, apos 4 (quatro) dias consecutivos de auséncia sem justificativa.

5.6.1.2 Cancelar a matricula da crianca, esgotada as tentativas de contato
com a familia, decorridos 15 (quinze) dias consecutivos de auséncias injustificadas da
crianca.

5.6.2 Comparecimento referente as criancas de 4 e 5 anos - Comunicar, por
escrito, no ato da matricula, ao responsavel legal pela crianca, que as auséncias a partir de
3 (trés) dias consecutivos ou 5 (cinco) alternadas devem ser justificadas.

5.6.2.1 Entrar em contato com o0 responsavel legal para
esclarecimentos, apés 3 (trés) dias consecutivos ou 5 (cinco) alternadas de auséncia sem
justificativa.

5.6.2.2 Informar ao Conselho Tutelar, esgotadas as tentativas de contato
com a familia, decorridos 5 (cinco) dias consecutivos de auséncias injustificadas da crianca.

5.6.3 Afastamentos - O afastamento da crianca de 0 a 3 anos, motivado por
situacOes particulares, podera ser concedido pela Equipe Gestora do Centro de Educacéo
Infantil, com prazo limite de até 15 (quinze) dias, devendo ser comunicado pela familia com
antecedéncia e por escrito.

5.6.3.1 Fica resguardada a vaga para a crianca de 0 a 3 anos que necessitar
de afastamento para tratamento de saude, desde que o atestado seja apresentado até o
quinto dia de auséncia no Centro de Educacao Infantil.

5.7 Cancelamento da Matricula - E o desligamento definitivo da crianca da
instituicdo em que esta matriculada. O cancelamento da matricula decorre da iniciativa da
familia (pai, mae ou responsavel).
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5.8 Abandono de Vaga - Ocorre nas situagces em que a crianca apresenta 15
(quinze) dias consecutivos de auséncias injustificadas, sem que a familia informe a instituicdo
0 motivo da auséncia, esgotadas todas as tentativas de localizacdo e reintegracao,
registrando os contatos com a familia com data e horario do contato, caracterizando entéo,

abandono de vaga.

6.

DA COMPOSICAO E ORGANIZACAO DE TURMAS:

6.1 A composicdo de turmas nos respectivos turnos atendera como parametro o
disposto no quadro abaixo:

ETAPA NASCIDOS NO FAIXA ETARIA N° POR N° DE
PERIODO ENTRE TURMA/ ALUNOS POR
TURNO TURMA COM
DIREITO A
AUXILIAR
Bercario 01/04/2023 até de 4 meses a 11 06 06
31/03/2024 meses até
31/03/2024
Infantil 1 01/04/2023 até 1l anooua 08 07
31/03/2024 completar até
31/03/2024
Infantil 2 01/04/2022 a 2 anos 12 10
31/03/2024 completos
ou a completar
até31/03/2024
Infantil 3 01/04/2021 a 3 anos 15 13
31/03/2024 completos ou a
completar até
31/03/2024
Infantil 4 01/04/2020 a 4 anos 20 15
31/03/2024 completos
ou a completar
até31/03/2024
Infantil 5 01/04/2019 a 5 anos 20 17

31/03/2024

completos ou a

completar até
31/03/2024

Em periodo de Pandemias os alunos por turma serao reduzidos de acordo com os
espacamentos exigidos nas salas de aula, de acordo com as normativas existentes no

momento.
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NASCIDOS NO FAIXA ETARIA N° POR TURMA/
PERIODO TURNO
ENTRE
Bercario 01/04/2023 até de 4 meses a 11 05
31/03/2024 meses até
31/03/2024
Infantil 1 01/04/2023 até lanooua 07
31/03/2024 completar até
31/03/2024
Infantil 2 01/04/2022 a 2 anos completos 08
31/03/2024 ou a completar
até31/03/2024
Infantil 3 01/04/2021 a 3 anos completos 10
31/03/2024 ou a completar
até
31/03/2024
Infantil 4 01/04/2020 a 4 anos completos 12
31/03/2024 ou a completar
até31/03/2024
Infantil 5 01/04/2019 a 5 anos completos 20
31/03/2024 ou a completar
até
31/03/2024

6.1.2 As turmas serao organizadas considerando a idade das criangas.

6.1.3 O numero de criancas poderd variar considerando as dimensdes de espaco
fisico e avaliacdo da Secretaria Municipal de Educacéo levando em consideracéo a qualidade
do atendimento.

6.1.4 Para as turmas:

| - do nascimento a um ano de idade - até seis criancas por professor;

Il - de um a dois anos de idade - até oito criancas por professor;

lll - de dois a trés anos de idade - até doze criangas por professor;

IV - de trés a quatro anos de idade - até quinze criangas por professor;V - de quatro
e cinco anos de idade - até vinte criangas por professor.

7. DA DOCUMENTACAO:

7.1 O diretor de cada instituicdo de ensino é o responséavel pela regularidade da
documentacédo das criancas matriculadas, cabendo-lhe também a constante atualizacao dos
registros na ficha cadastral.

7.2 Em toda a documentacdo escolar da crianca deverdo ser registrados o seu
nome completo, sem abreviacoes.

7.3 Ser& nula de qualquer efeito a matricula que for realizada com apresentacéo
de documentacao falsa ou adulterada, ficando o responsavel passivel das penas que a lei
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determinar.

7.4 No ato de matricula é indispensavel apresentacdo da documentacdo
necessaria conforme item 7.8 deste Edital.

7.5 Toda documentacédo legal devera ser apresentada em via original ou fotocopia
autenticada pela unidade escolar. Salienta-se que a apresentagdo de documentos somente
através de fotocOpia sem autenticacdo, ndo sdo considerados legais. Observar para que
nao haja rasuras ou falsificacoes.

7.6 Para efetuar a autenticacdo em fotocopia, o diretor e/ou o secretario da
instituicdo de ensino devera comparar o documento legal com a fotocépia e registrar:
CONFERE COM O ORIGINAL, e dar fé publica ao documento com sua assinatura,
acompanhada do respectivo carimbo, com nome completo e nimero da Portaria de
nomeacao no cargo de diretor ou secretario.

7.7 Arenovacao de matricula sera realizada na instituicdo de ensino de educacao
infantil, pelos pais ou responsavel legal, através do preenchimento da ficha especifica,
visando a atualizacdo e renovacao de cadastro com assinatura do Diretor ou Responséavel.

7.8 Da documentacdo necessaria: - Ficha Cadastral - Matricula
Nova/Rematricula

- Certiddo de nascimento (em original e fotocopia)

- Declaracéo de Vacinacdo emitida pela unidade ou posto de saude

- CPF, RG e Titulo de eleitor do pai, da mae e/ou do responsavel legal (emoriginal
e fotocopia);

- Declaragdo de guarda emitida pelo Juizado da Infancia e Juventude, para as
criangas que convivem com responsaveis;

- Comprovante de residéncia ATUALIZADA da conta da COPEL (maxima de 3
meses), quando a fatura néo estiver no nome do pai/mée ou responsavel legal pelo

aluno, apresentar conjuntamente, outro comprovante de endereco, em nome dos
mesmos.

- Numero do telefone para contato;

- Documento de comprovacéao de trabalhador autbnomo ou outra forma de relacéo
de trabalho do pai e da méde ou de cada um dos responsaveis legais, fornecido pelo
empregador ou declarado pelo trabalhador referente ao més de outubro de 2022.

- Se beneficiaria do Programa Bolsa Familia, apresentar declaragdo contendo o
Numero de Identificacdo Social.

- CarttodoSUS ATUALIZADO.

- Na&o sera considerada, no processo de classificacao, a inscricdo que for realizada
com falta de comprovantes, documentacéo falsa ou adulterada, ficando o responsavel pela
inscricdo, passivel das penas que a Lei determina.
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8. DO CRONOGRAMA:

ASSUNTO PERIODO

Campanha de divulgacéo Inicio em 25 de setembro de 2023

RENOVAGCAO DE MATRICULAS PARA
EDUCACAOINFANTIL

Infantil V 09/10/2023 a 20/10/2023
Infantil IV 09/10/2023 a 20/10/2023
Infantil Il 23/10/2023 a 27/10/2023
Infantil 11 30/10/2023 a 08/11/2023
Infanti 01 09/11/2023 a 14/11/2023

MATRICULAS NOVAS
4 ANOS COMPLETOS ATE 31/03/2024

A partir de 09/10/2023

Cadastramento de intengBes de novas matriculas | 09 de outubro a 31 de outubro de 2023
das criancas de 4 meses a 3 anos e 11 meses para
vagas em 2024

Andlise da Comissao 06 e 08 de novembro de 2023
Divulgacéo A partir de 09 de novembro de 2023
MATRICULAS NOVAS DE 0 A 3 ANOS A partir de 13/11/2023

Ficha cadastral No decorrer do ano

9. DA DIVULGACAO:

A Secretaria Municipal de Educacdo e as Instituicbes que atendem criancas de
Educacao Infantil séo responsaveis pela ampla divulgacéao deste Edital, em especial, o primeiro
periodo destinado a realizacdo das matriculas.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1 Admitir-se-a matricula em apenas uma instituicdo de ensino.

10.2 A equipe gestora da instituicdo devera, a partir do ato de matricula, assegurar aos
pais/responsaveis acesso ao regimento interno, as normas da instituicao e ao Projeto Politico
Pedagadgico.
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10.3 A realizacdo da matricula e a frequéncia da crianca nas instituicées, ndo poderao
ser vinculadas a exigéncia de qualquer tipo de cobranca financeira ou imposi¢ao de condi¢cdes
relativas ao material escolar, uniforme, dentre outras.

10.4 E responsabilidade do Diretor responsavel pela instituicdo, cadastrar e manter
atualizados os dados em relacdo a vaga em edital visivel aos pais ou responsaveis.

10.5 A Secretaria Municipal de Educacédo, em caso de suspeita ou dendncia, fara revisdo
das matriculas e as que ndo obedecerem aos critérios estabelecidos neste Edital, caso
necessario, serdo objeto de a¢cdes administrativas e/ou judiciais.

10.6 As informacdes constantes nas declaracdes das familias ou responsaveis legais
serdo de inteira responsabilidade dos signatarios, e, caso sejam inveridicas, 0s mesmos

responderdo, em conformidade com a legislacéo vigente.

10.7 Os pais ou responsaveis deverdo informar no ato de matricula e atualizar sempre
gue necessario a informacao de problemas de saude, de medicacao e restri¢cdes.

10.8 Os casos omissos serédo tratados pela comissao.

Este Edital entra em vigor na presente data.Porto Vitdria, 25 de setembro de 2023.

Marcia Terezinha Naconiecni Baumann
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura
Port:171/2023-01/06/2023
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